
附件：一
成都天府华西牙科医院有限公司
2018年夏季招聘公告

一、公司简介
成都天府华西牙科医院有限公司（简称“天府华西医院”）系华西牙科有限责任公司下属国有企业，成立于2017年12月，注册资本2.9亿元。天府华西医院以天府新区建设为契机、以发展口腔医疗为目标，旨在推动天府新区乃至西部地区医疗卫生事业发展，打造天府新区智慧康养医疗名片，建设国际化高端口腔医疗机构，为西部地区人民提供高端优质的口腔医疗服务。主营业务为口腔医院服务，兼营医疗配套商业服务。  
我公司系新建公司，公司现处在建立初期阶段，急需主办会计、行政助理等人才，现公开招聘，诚邀英才加盟。
二、招聘岗位及职数
（一）主办会计岗位招聘1人。
（二）行政助理岗位招聘1人。
三、招聘条件
（一）基本条件：拥护中国共产党的领导，维护国家核心利益，维护公司利益、维护股东利益，遵纪守法、品行端正、诚信廉洁，具有良好的沟通与团队合作能力，出色的分析及解决问题能力，快速适应及学习能力。
（二）专业条件：
1、主办会计岗位：具有全日制大学本科及以上学历；所学专业为会计学、审计学、税收学、财政学、金融学、统计学、经济学、财务管理等相关专业；取得国家二级及以上注册会计师资格证等相关执业资格证书；具有3年及以上财务管理、财务审计、财务规划、会计业务等相关工作经验。熟悉财务、税收等相关政策法规和规章制度。熟悉企业财务管理、预算管理、会计核算、成本核算、内部控制、财务分析报告等全方位的财务工作基本要求。具有熟练编制财务规划、会计报表、操作计算机财务软件的能力。具有较强的沟通、协调能力。
[bookmark: _GoBack]2、行政助理岗位：具有大学本科学历；专业不限；具有3年及以上行政管理、人事管理等相关从业经历。能够独立完成公司各种会议筹备、办公用品采购及管理等相关业务工作；能够独立完成各种公文、一般性合同的草拟；乐意完成公司安排的办文、办会、办事等日常工作。
四、工资福利待遇
工资待遇根据工作能力和履职情况面议，其它福利待遇及年休假按劳动法及国家相关规定办理。
工作地点：成都
五、报名
（一）报名要求
  应聘者需按要求详细填写《成都天府华西牙科医院有限公司应聘人员报名登记表》并将报名表以及相关材料扫描件电子版发送至招聘专用电子邮箱，文件名命名为“应聘岗位+姓名”。
相关材料电子版扫描件包括：身份证、学历学位证、职业资格或职称等相关资质证书，能够反映个人能力、任职经历的证书和材料。
（二）投档截止时间
2018年5月29日下午17:00
（三）资料投档
1、 资料投档电子邮箱： 1954348513@qq.com             
2、 联 系 人：李老师
3、 联系电话：18190357055
六、其它要求
（一）提供材料真实有效，如有虚假，责任自负；
（二）招聘报名以投档邮件为准，不接收邮寄纸质资料；
（三）面试通知：本公司根据岗位需要经过初步筛选，按照1:3的比例确定面试人选，进入面试人选的报名者，本公司以电话方式通知面试时间、地点等相关要求；
（四）未进入面试人选的不另行通知。
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